
 
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

KABUPATEN BOGOR 
 

BIDANG APLIKASI INFORMATIKA 

TIM PENGEMBANGAN APLIKASI 

Nomor : 
Tanggal Pembuatan : 
Tanggal Revisi : 
Tanggal Efektif : 
Disahkan Oleh KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

KABUPATEN BOGOR 
 
 
 

 
Drs. BAMBANG WIDODO TAWEKAL, M.Si 

Pembina Utama Muda 
NIP. 196802141989031008 

Judul SOP : MEKANISME PENGAKTIFAN DOMAIN BOGORKAB.GO.ID 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAN 
1. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik 
2. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Republik Indonesa Nomor 5 Tahun 2015 tentang 

Registrasi Nama Domain Instansi Penyelenggara Negara; 
3. Peraturan Bupati Bogor Nomor 122 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas 

dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika. 
4. Peraturan Bupati Bogor Nomor 37 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Bupati Bogor 

Nomor 63 Tahun 2020 tentang Penyelenggaran Sistem Berbasis Elektronik Pemerintah 
Kabupaten Bogor. 

5. Keputusan Kepala Dinas Komunikasi Dan Informatika Nomor : 000.8/241/KPTS/II/2024 Tentang 
Pedoman Penerapan Manajemen Layanan SPBE 

1. Memahami Program Kegiatan Dinas dan SPBE      
2. Menguasai Pengoperasian Komputer & Software 
3. Memahami Peran Perangkat Daerah dalam Pelaksanaan Kegiatan yang Berbasis 

Teknologi Informasi / Website 

 

KETERKAITAN PERALATAN  /  PERLENGKAPAN 
Website Dan Aplikasi Perangkat Daerah dan Kecamatan       1. Komputer, Media Presentasi, Peralatan Cetak & Scanner 

2. Aplikasi 
3. ATK 

 
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
1. Program: APLIKASI INFORMATIKA 
2. Kegiatan: Pengelolaan Nama Domain yang telah Ditetapkan oleh Pemerintah Pusat dan Sub 

Domain di Lingkup Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota 

3. Sub Kegiatan: Pendaftaran Nama Domain Pemerintah Kabupaten/Kota 

1. Laporan Registrasi Pendaftaran Domain Bogorkab  

2. Laporan Akhir Tahun Kegiatan  

 

 



MEKANISME PENGAKTIFAN DOMAIN BOGORKAB.GO.ID 

NO KEGIATAN 

KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU 

KET 
OPD CSIRT 

PORTAL / 
LAYANAN 
APLIKASI 

OPR / 
STAFF 

KATIM 
PA 

BID 
APTIKA 

BID 
INFRA 

BID 
STATS 

APLIKASI 
DNS 

KELENGKA 
PAN 

WAK
TU 

OUTPUT 

1. OPD mengajukan permohonan 
pengaktifan Domain  
 

         Surat 
Permohonan  

1 hari   

2. Melakukan verifikasi kondisi 
aplikasi dan validasi pengajuan 
pengaktifan Domain dan 
mencatatnya di Portal / Layanan 
Aplikasi. 

         Portal / 
Layanan 
Aplikasi 

1 hari Laporan  

3. Berkoordinasi dengan Tim Csirt 
untuk melakukan PENTEST pada 
aplikasi yang akan diaktifkan 

         Informasi/ 
Laporan 
Kerentanan 

1 hari   

 Jika Lolos Pentest Akan diproses 
Pengaktifan Kembali Domain 
(unsuspend) Jika masih 
ditemukan celah kerentanan, 
diinformasikan kepada 
pengelola untuk diperbaiki 

         Aplikasi 
Pentest 

1 hari Laporan 
Hasil 
Pentest 

 

4. Memproses pengaktifan domain 
(unsuspend) dan menginformasi 
kan status-nya kepada 
pengelola/  OPD & tim CSRIT 

         Data Suspend 
Domain 

 

1 Hari Laporan  

5. Melaporan status pengaktifan 
domain kepada bidang terkait  

         Laporan, 
Aplikasi 
Pencatatan 
Domain,  

1 hari Laporan 
domain 
 

 

6. Mengupdate status kegiatan 
pada Portal / Layanan Aplikasi. 

         Portal / 
Layanan 
Aplikasi 

 

1 hari Data 
Layanan 
Ticketing 

 

7. Menyusun Laporan kegiatan.          Aplikasi 
Pencatatan 
Domain  

1 hari Database 
& Laporan 
Kegiatan 

 

 

Mulai 

Selesai 



  

1. SS-APP-PORTAL / LAYANAN APLIKASI 

 


